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Microsoft Teams etakokousohje

T&ssa ohjeet yhtidkokoukseen osallistumiseen etdyhteydelld. Kdytdmme ohjelmistona Microsoft Teamsia,
joka kannattaa mahdollisuuksien mukaan asentaa etukdteen omaan tietokoneeseen, tablettiin tai
dlypuhelimeen. Ohjelman voi ladata Microsoftilta osoitteessa:
https://products.office.com/fi-fi/microsoft-teams/download-app

Teams toimii erillisen ohjelman lisdksi my&s nettiselaimella, esimerkiksi Google Chromella. Kaikki selaimet ja

varsinkaan vanhat versiot eivat kuitenkaan ole tuettuja ja talldin ladattava sovellus voi olla paras keino
osallistumiseen.

Kokoukseen osallistuminen tapahtuu seuraavasti:

Klikkaa osallistumislinkkia, Teams aukeaa kayttamaasi nettiselaimeen (alempi kuva). Jos olet asentanut

varsinaisen Teams-sovelluksen, voit tdssa kohdassa valita sen kdyttamisen. Muussa tapauksessa voit edeta
nettiselainversioon.
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. https.//teams.microsoft.com haluaa avata taman sovelluksen.
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https://products.office.com/fi-fi/microsoft-teams/download-app

Osallistuminen Teams -kokoukseen ei vaadi Microsoft -tilia eli kirjautumisruudun voi halutessa ohittaa.
Kirjautumalla Teamsiin ilman tilid sovellus kysyy nimedsi. Kirjoita kenttaan koko nimesi (etu- ja sukunimi) jotta
osallistujien tunnistaminen etenkin isommissa kokouksissa on helpompaa. Selainversio kysyy lupaa kayttaa
kameraa ja mikrofonia. Mikrofonin kayton luvan myoéntaminen kokoukseen osallistumisessa on
valttamatonta.

Alla ndet Teams -sovelluksen kuvakkeet Windows kayttojarjestelmalla. Nakyma saattaa olla erilainen muilla
kayttojarjestelmillad tai mobiilisovelluksilla. Toimintaperiaate kuitenkin on sama.
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=  Avaa linkki samaan tapaan kuin ylla

= Avaa lisdksi puhelimella linkki ja valitse avautuvalta sivulta Android:n tai Applen sovelluskauppa ja
asenna sita kautta tarvittava ohjelmisto puhelimelle. Teams:n voi myds asentaa etukdteen.

= Mikali molemmissa laitteissa on kaiutin, vaimenna se toisesta jotta ddni ei lahde kiertdamaan

=  Kaytd puhelinta osallistuaksesi keskusteluun ja tarkastele esitettdvdd materiaalia tietokoneen
isommalta ndytolta

Muista, etta osallistuminen tekniselld apuvalineelld tapahtuu osallistujan omalla riskilla. Mikali kokouksessa tulee danestystilanne, niin
ddnestystulos kerataan ensisijaisesti suullisin aanin. Mikali lippuaanestysta vaaditaan, sinulla tulee olla kokouksen aikana paasy
isdnnoitsijan tiedossa olevaan omaan sahkopostiisi, jonka kautta d@nestaminen suoritetaan.
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